药学院低值耐用品管理暂行办法

低值耐用品是指800元以下的耐用期为二年以上，能够单独使用的物品。为加强对这部分资产的管理，保证我院各项工作的顺利开展，特制订本管理办法： 

一、低值耐用品在教学、科研等各项工作中大量使用，教职员工、学生应本着勤俭节约爱护公物的原则，充分发挥其作用，防止积压、浪费、损坏和丢失。

二、无论何种经费来源购置的低值耐用品，均不能任意私自带出实验室，应由专人负责管理，不得随意转让。管理人员力求稳定，调动时必须认真办理交接手续。

三、低值耐用品要求建立帐目，实验室管理人员除应做好日常管理、使用外，还应有计划、定期进行帐、物核对，保持帐、物相符。如有损坏，及时报损。

四、实验室的低值耐用品未经实验中心主任同意，不得外借。外借时，须如实登记，如发生损坏或丢失，由当事人全额赔偿。

五、由于实验室管理不善，造成低值耐用品丢失者，由实验室负责人赔偿全部金额。
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